Consultant/ consultanti Directia Administrativ - Financiara

Cerinte functionale:

Studii: superioare absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenta in domeniul stiintelor
economice/ contabilitate sau finante.

Experienta profesionala: 0-1 ani experienta profesionald in domeniu economic.

Cunostinte: Cunoasterea legislatiei in domeniu, Cunoasterea politicilor, precum si a practicilor
pozitive in domeniu, Cunostinte de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet, 1C
etc., cunoasterea unei limbi de circulatie internationala (nivel B1).

Abilitati: de lucru cu informatia, planificare, organizare, analizd si sinteza, elaborare a
documentelor, argumentare, prezentare, instruire, motivare, mobilizare de sine, comunicare
eficienta.

Atitudini/Comportamente: respect fatd de oameni, spirit de initiativa, diplomatie, creativitate,
flexibilitate, disciplind, responsabilitate, rezistentd la efort si stres, tendintd spre dezvoltare
profesionala continua

Scopul: mentinerea si consolidarea managementului financiar si bugetar eficient prind organizarea
si asigurarea evidentei contabile, in conformitate cu cadrul legal.

Sarcinile:

1. Tinerea evidentei si controlul activelor nefinanciare, in conformitate cu legislatia in vigoare.

2. Asigurarea implementarii si respectarea reglementarilor legale din domeniul achizitiilor publice.

3. Participarea in procesul de elaborare si implementare a politicilor si a documentelor de
dezvoltare strategica ale directiei.

4. Elaborarea propunerilor de buget a Consiliului Concurentei, in conformitate cu legislatia in

vigoare.

Salariu de baza: de la 9530 lei.

Bibliografie:

1. Legea 287 din 15.12.2017 contabilitatii si raportarii financiare;

2. Ordinul Ministerului Finantelor nr. 216 din 28.12.2015 cu privire la aprobarea Planului de conturi
contabile in sistemul bugetar si a Normelor metodologice privind evidenta contabild si raportarea
financiard in sistemul bugetar;

3. Legeanr. 158 din 04.07.2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;

4. Legeanr.25din 22.02.2008 privind Codul de conduita a functionarului public;

5. Hotararea Guvernului nr. 10 din 20.01.2021 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la activitatea
grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice;

6. Ordinul Ministerului Finantelor Nr. 60din 29-05-2012 cu privire la aprobarea Regulamentului privind

inventarierea.



