Consultant superior Sectia Contabilitate si Buget

Cerinte specifice:

Studii — superioare de licenta, sau echivalente Tn economie.

Experienta — vechimea Tn munca in domeniu -1 an.

Cunostinte —actele legislative si normative care reglementeaza domeniul financiar si
evidenta contabild, hotararile, dispozitiile, ordinele si alte acte normative, financiare cu
ajutorul carora se organizeaza lucrarile in contabilitate.

Abilitati — comunicare eficientd, lucru in echipa, lucru cu informatia, aplanare a situatiilor de
conflict, negociere, utilizarea mijloacelor tehnice de birou, de operare la calculator (Word,
Excel, Power Point, Internet).

Atitudini - initiativa, perseverenta, creativitate, corectitudine, responsabilitate, integritate,
tendinta spre dezvoltare profesionala continua.

Sarcinile de baza:

1. Elaborarea calculelor privind estimarea costurilor tuturor activitatilor programului,
tinand cont de limita stabilita la propunerile de buget.

2. Formularea notelor informative cu referire la proiectele de acte legislative si /sau
normative, in domeniile vizate de activitatea sectiei.

3. Contabilizarea tranzactiilor economice care afecteaza activele si pasivele Consiliului
Concurentei.

4. Organizarea si demararea procesului de inventariere a patrimoniului Consiliului
Concurentei.

5. Coordonarea si monitorizarea procesului de executare a contractelor de achizitii
publice.

6. Organizarea procesului de arhivare a documentelor din cadrul sectiei conform

normelor legale si procedurale.



