CONSILIUL CONCURENTEI
COBET 1O KOHKYPEHIINUA
COMPETITION COUNCIL

ANUNT
Consiliul Concurentei anunta concurs
pentru ocuparea postului de deservire tehnica

specialist principal Directia resurse umane si management intern
(H6040)

Tncepand cu data de 24 martie 2025.

Scopul postului: Organizarea, desfasurarea si exercitarea lucrdrilor de arhivare a
documentelor in Consiliul Concurentei, pregatirea si depunerea lor spre pastrare la arhiva
interna si la arhiva de stat pentru pastrarea si valorificarea lor ulterioara.

Sarcinile de baza:

1. Organizarea, desfasurarea si exercitarea lucrarilor de arhivare a documentelor in
autoritate.
2. Pregatirea s1 depunerea documentelor spre pastrare si valorificarea lor ulterioard in
arhiva de stat in modul stabilit.
3. Verificarea corectitudinii intocmirii dosarelor.
Salariu de baza: de la 8230 lei + 20 % spor cu caracter specific + 1300 lei sporul lunar in
valoare fixa + alte sporuri si premii, conform Legii nr. 270/2018.

l. Cerinte functionale:
Studii - studii medii sau studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

Experienta - vechimea in munca in domeniu — 01 ani in domeniul arhivarii documentelor sau
a cancelariei.

Cunostinte - legislatia in domeniul administratiei publice cunostinte de arhivistica,
cunoasterea computatorului.

Abilitati: organizare, coordonare, control, lucru cu informatia, comunicare eficienta, aplanare
a situatiilor de conflict, negociere, utilizarea mijloacelor tehnice de birou, lucru in echipa,
lucru cu informatia, precum si competente in utilizarea tehnologiei moderne.

Atitudini: responsabilitate, receptivitate, respect fatd de oameni, obiectivitate, tendintd spre
dezvoltare profesionald continud, corectitudine, spirit de initiativa, sinceritate, creativitate,
flexibilitate, echilibru emotional, disciplind, sociabilitate, atitudine pozitiva, autocontrol,
adaptabilitate;

I1. Conditiile de participare la concurs:



1. Detine cetatenia Republicii Moldova;

2. cunoaste limba romana;

3. are capacitate deplina de exercitiu;

4. este apta, din punct de vedere al starii sanatatii;

. are studiile necesare prevazute pentru postul respectiv;

. nu are antecedente penale nestinse pentru infractiuni sdvarsite cu intentie;

~N O O

.nu este privat(d) de dreptul de a ocupa anumite functii sau de a exercita o anumita
activitate, ca pedeapsd de bazd sau complementara, ca urmare a sentintei judecatoresti
definitive prin care s-a dispus aceasta interdictie.

8. intruneste cerintele pentru ocuparea postului respectiv.

Persoanele interesate pot depune dosarul de participare la concurs personal in zilele
de luni - vineri, ora 8:30 —16:30, cu pauza de pranz de la 12:00 pana la 13:00 la sediul
Consiliului Concurentei sau prin posta electronica: resurse.umane@competition.md.

Dosarul de concurs va contine:
1. CV, model europass;
2. Copia buletinului de identitate;

3. Copiile diplomelor de studii medii sau de licentd (+ anexele) si ale certificatelor de
absolvire a cursurilor de perfectionare profesionala si/sau specializare;

4. Documente ce atestd experienta profesionalda (copia carnetului de munca, certificate
privind activitatea profesionald desfasuratd dupa data de 1 ianuarie 2019 pina in prezent,
sau alte documente confirmative);

5. Copia livretului militar.

6. Declaratia pe propria raspundere ca nu este privat(a) de dreptul de a ocupa anumite functii
sau de a exercita o anumita activitate, ca pedeapsa de baza sau complementara, ca urmare
a sentintei judecatoresti definitive prin care s-a dispus aceastd interdictie si cd este apt de
munca.

Data limita pana la care poate fi depus Dosarul de concurs

03 aprilie 2025 ora 16-00.

Telefon de contact — 076060181

Persoana de contact: Bunu Anna, consultant principal Directia resurse umane si management
intern;

Persoana responsabild de primirea dosarelor: Bunu Anna, consultant principal Directia
resurse umane $i management intern;

Adresa postala - 2068, Chisinau, str. Alecu Russo 1, etajul 2, cancelaria Consiliului
Concurentel.
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